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（教师操作手册）
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[bookmark: _Toc26705]引言
[bookmark: _Toc22605]编写目的
主要编写目的是提供给用户熟悉、掌握系统所有功能的操作，解决用户在使用系统过程中遇到的操作问题，同时也为了提供系统培训工作中使用。
[bookmark: _Toc8341]系统基本信息
[bookmark: _Toc12403]系统地址
https://jsglpt.gdedu.gov.cn
[bookmark: _Toc29285]账号说明
（1） 本系统的教师账号，均由学校管理员进行注册，使用身份证号作为账号与初始默认密码进行登录。下图为本系统登录入口图示。
[image: 省平台封面]
广东省教师继续教育信息管理平台
（2） 根据广东省教育厅相关文件要求，凡是用户账号连续输入密码错误次数超过3次，则账号自动锁定15分钟；如超过三个月未登录账号会被冻结，可通过平台管理员重置密码解冻。
（3） 如新教师在本平台没有账号信息，请联系学校管理员在本系统“教师管理-教师信息管理”新增或者批量导入教师信息，然后系统自动生成账号信息；如教师使用默认密码或简易密码请联系学校管理员在本系统“教师管理-教师信息管理”重置密码，重置默认密码是随机生成（注：输入账号密码时，请注意字母大小写）;
（4） 教师登录操作指引
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc5344]角色职能
在高校岗前培训项目中，教师的主要职能是：查看项目详情，进行项目报名。
[bookmark: _Toc32173]功能操作描述
[bookmark: _Toc30457]进入高校岗前培训项目界面
第一步：点击“高校培训”，进入界面。
[image: 微信截图_20230619152827]
[image: ]

[bookmark: _Toc17063]项目报名
在列表中选择可进行报名的项目，点击【报名】按钮，查看项目信息以及报名确认。
[image: ]

点击后，在弹窗内可浏览项目详情以及报名。
[image: ]

小技巧：如果显示太小，可通过弹窗右上角，点击放大进行观看。
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _GoBack]了解项目内容后，确认个人信息以及选择二级部门、课程后，在页面下方【申请报名】进行提交报名。
[image: ]
[image: ]报名流程为：教师报名→学校管理员确认→培训机构终审
若报名不通过，可重新点击报名进行报名送审；
可通过点击查看，来查询审核流程。
[image: ]

[image: ]
若参加的培训已有成绩录入的课程，会有重复选课的提示：
[image: IMG_256]
[bookmark: _Toc218]查看培训
点击【查看我的培训】按钮，查看已报名的培训，如下图。
[image: ]
[image: ]
注：岗前培训必须取得高等教育学，高等教育心理学，高等学校教师职业道德修养、高等教育法规概论、现代教育技术学、教育教学技能、返岗教研共7门课程合格即为通过岗前培训，师培中心进行审核通过后可获得学时及证书。学时按年度最后一次完成的项目年度登记年度学时。

[bookmark: _Toc19131]查询筛选
可通过[年度]、[培训机构]、[两学培训]、[项目状态]、[报名状态]等字段进行查询项目
[image: ]
注：
[两学培训]查询项目是否属于两学的培训
[项目状态]有未开始、进行中、已结束三种状态，根据报名时间显示
[报名状态]：①未报名：教师未报名该项目 ②待学校审核：教师已报名项目，待所在学校确认审核 ③待机构审核：该教师报名的项目学校审核已通过，待培训机构审核 ④已通过（已报名）：该教师报名的项目已完成审核 ⑤不通过：该教师报名的项目学校\培训机构审核不通过 ⑥已退训：该教师报名项目已完成审核，但不参加培训，培训机构对该报名进行退训处理
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